TRABZON BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM DAIRESI BASKANLIGI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim
Dairesi Bagkanliginin, gorev yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Belediye Ulasim Dairesi Baskanligi ile bagl sube
miidiirliiklerinin ve personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5216 sayili
Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi
ve Kontrol Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 2918 sayili
Karayollar1 Trafik Kanunu'nun ilgili hiikiimleri, 10.07.2014 tarihli 3/1/59 sayili Trabzon
Biiytiksehir Belediyesi Meclis Karari, 15.06.2006 tarih ve 26199 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiirlirliige giren Biiyiiksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezi Yonetmeligi
hiikiimleri ile ilgili diger yonetmeliklere dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Bagkan: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Baskanlik: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

c) Belediye: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkani: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanini,

d) Daire Bagkanligi: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Baskanligini,

e) Genel Sekreter: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcisi: Trabzon Biiyiiksehir Ulagim Dairesi Bagkanliginin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Miidiir: Sube Miidiirlerini,

g) Personel: Ulasim Dairesi Baskanliginda ¢aligsan tiim personeli

h) UKOME: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Koordinasyon Merkezini,

Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus

MADDE 5 — (1) Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro ile ve Standartlarina Dair Yonetmelik uyarinca Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
14.04.2014 Tarih ve 11 Sayil karar1 ile Ulasim Dairesi Bagskanligi kurulmustur.

Teskilat
MADDE 6 — (1) Ulagim Dairesi Bagkanligi, Daire Bagkanina bagli;
a) UKOME Sube Miidiirligi,
b) Toplu Tasima Sube Midirligi,
¢) Trafik Sube Miidiirligii,
¢) Terminaller Sube Miidiirligii,
d) Planlama Sube Miidiirliigiinden olugmaktadir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanhginin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Daire Basgkanliginca yiiriitillen islerin yasal mevzuata (kanun, yonetmelik ve
yonergelere) uygun yapilmasini saglamak,

b) Biiyliksehir ulasim master planini hazirlamak, Belediye Baskaniin onayina
sunmak, uygulamak,

c) Biiyiiksehir Belediyesinin ulasim, toplu tasima, trafik hizmetleri politika ve
projelerinin belirlenip uygulanmasima yonelik stratejiler belirlemek ve koordinasyonu
saglamak,

¢) Ulasim Koordinasyon Merkezini (UKOME) toplamak,

d) Ulagim hizmetlerinde memnuniyeti saglamaya yonelik ¢aligmalara katki koymak,
tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlar hazirlamak, uygulamak ve
aksayan yonlere yonelik ¢oziimler tiretmek,

e) Is ve isci giivenligini saglamak, calisma ortammin siirekli iyilestirilmesi igin
gerekli ¢aligmalar1 koordine ve kontrol etmek,

f) Ulasim Dairesi Baskanliginca yiiriitillen Toplu Tasima ve Trafik hizmetlerinin
gerektirdigi tesisleri kurmak/kurdurmak ve isletmek/islettirmek,

g) Biiyiikksehir Belediyesi smirlarinda kara ve denizde faaliyet gosteren veya
gosterecek olan taksi, servis araglari dahil her tiirlii toplu tasima araci ile agik/kapali
otoparklara, ¢ekici ve kurtarici hizmeti sunanlara izin/ruhsat vermek.

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yonetmeligin 7. maddesinde siralanan gorev ve sorumluluklari ile Bagkan, Genel
Sekreter ve bagli Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yasalar
cergevesinde yerine getirmek,

b) Daire Bagkanliklari ile koordineli bir sekilde hizmetlerin yiiriitiillmesini saglamak,

c) Daire Bagkanligini ilgilendiren mevzuat uygulamalarinda degisiklik olup
olmadigini giincel olarak takip etmek, degisiklikleri ve uygulamalari emrinde gorev yapan Sube
Midiiriine bildirmek,

¢) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda CIMER’e yapilan bagvurularin
geregini yapmak ve Vatandas memnuniyetini {ist diizeyde tutmak,

d) 5018 sayili Kamu Maliyeti ve Kontrol Kanununa uygun i¢ kontrol plan1 yapmak ve
uygulamak, Tasimnir kayit is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

e) Daire Bagkanliginin 24 saat devamli ¢caligma planini hazirlamak ve personelin igyeri
giivenligini saglayici tedbirler almak,

f) Daire Bagkanliginca iicreti karsiliginda verilen hizmet bedelinin belirlenmesinde
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina teklifte bulunmak,

g) Daire Baskanliginin is akis semalarini olusturmak, bu kapsamda periyodik olarak
faaliyet raporlarin tanzim edilmesini saglamak ve personelin performanslarini degerlendirmek,

&) Daire Bagkanliginin Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) olusturuldugunda is
ve islemlerin sisteme uygun yliriitiilmesini saglamak,

h) Belediyenin Web sayfasina daire bagkanligini ilgilendiren konularda Basin Yayin
ve Halkla Iligkiler Daire Baskanligina bilgi akisini saglamak,

1) Daire Bagkanligini ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enclimenine

teklifte bulunmak,
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1) 5393 sayili Belediye Kanununun 41’inci maddesi uyarinca Daire Baskanliginin
stratejik plan, performans programi ve biitge ¢aligmalarinin yapilmasini saglamak,

j) 5393 sayili Belediye Kanununun 56’nc1 maddesi uyarinca Daire Baskanliginin
Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak,

k) 5393 Sayili Belediye Kanununun 63’lincii maddesi uyarinca Daire Baskanligi
Harcama Yetkilisi gérevini ifa etmek,

I) Daire Baskanlign biinyesinde yapilan ihalelerde Ihale Onay Belgesinin
diizenlenmesini saglamak ve onaylamak,

m) 5393 Sayili Belediye Kanununun 61 ve 62. maddesi uyarinca Daire Baskanliginin
biitcesini hazirlamak, biitce O0deneklerinin etkin verimli ve tasarruf tedbirleri genelgeleri
cercevesinde kullanmasini saglamak ve takip etmek,

n) Disiplin Amirligi gorevini yiiriitmek,

0) Daire Bagkanliginin kurum igi ve kurum dis1 yazismalarinda Yazisma Y 6nergesine,
Imza Yé&nergesine ve standart dosya planina uygun yapilmasini saglamak,

0) Daire Baskanligina gelen yazilarin kaydinin yapilmasini saglamak, ilgilisine havale
etmek, islemi biten yazilarin muhteviyatina goére arsivlenmesini saglamak, evraklarin arsiv
mevzuatina gére imha/kurum arsivine devir is ve islemlerinin yliriitiilmesini saglamak,

p) I¢ ve dis denetimlere yardimci olmak icin istenilen bilgi ve belgeleri vermek,
denetim ve teftis sonucu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve tavsiyelerin yerine
getirilmesini saglamak,

r) Daire Baskanligi emrinde goérev yapan personelin diiriistliik ve etik kurallari
cergevesinde gérev yapmasini saglamak,

s) Daire Bagkanligi emrindeki personelin izin planmin yapilmasini saglamak, izin
belgelerini imzalamak ve puantajlarin1 onaylamak,

s) Daire Bagkanlig1 personelin gorevlendirmelerini yapmak,

t) Is saghig ve giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alisiimasini saglamak,

u) Hizmetlerin verimli, etkin ve aksamadan yiiriimesini saglamak icin gerektiginde
hizmet alanlarini bolgelere ayirmak.

UKOME Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9 — (1) UKOME Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Ulasim Sube Miidiirliigii sekretarya gorevini Igisleri Bakanligmim 15/06/2006
Tarih ve 26199 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Biiyiiksehir Belediyeleri Koordinasyon
Merkezleri Yonetmeligi hiikiimleri geregi, Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
15/01/2015 Tarih ve 21 Sayili karan ile yiiriirliige giren Ulasim Koordinasyon Merkezi
Yonetmeligi dogrultusunda yiiriitmek,

b) UKOME iiyelerine, ilgili ilge Belediye Baskanliklar1 ve Sivil Toplum Orgiitlerine
UKOME Genel Kuru toplantilarina katilimlarinin saglanmasi i¢in davet yazilarini yazmak ve
Baskanlik makami tarafindan onaylanan giindemi hazirlayarak gondermek,

¢) UKOME toplantilarinin goriis tutanaklarinin ve alinan kararlar1 yazmak, tiyelerin
imzalar1 tamamlattirmak ve Bagkanin onayindan sonra ilgili mercilere gondermek,

¢) UKOME giindemine alinan konularla ilgili gerekli teknik inceleme yapilip karar
almak iizere UTK (Ulasim Trafik Kurulu) Komisyonu toplamak, alt yap1 ¢alismasindan sonra
hazirlanan raporu imzalamak ve UKOME’ye sunmak. UKOME toplantilarinda alinan kararlari
Baskanlik onayindan sonra muhataplarina gondermek, internette yayinlamak, arsivlemek ve
her yilin sonunda ciltlenerek muhafaza edilmesini saglamak,

d) Biiyiiksehir smirlari iginde gercek ve tlizel kisilerle ile resmi ve 6zel kurum,
kuruluglardan gelen yazilarin talebe gore evraklarinin tamamlatilarak gerekirse UKOME
giindemine girecek sekilde hazirlamak veya dogrudan cevap vererek dilekge sahibini
bilgilendirmek,
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e) Midiirliiglin gorev alanina giren ve asagida belirtilen ulasim ve trafik hizmetleri ile
ilgili caligmalar yapmak, karar alinmak tizere UKOME’ye veya UKOME nin teskiline liizum
gordiigi alt kurullara (Ulagim ve Trafik Diizenleme Kurulu) sunmak,

f) Trafigi diizenleme amaci ile Trafik ve Sinyalizasyon Sube Miidiirliigii ile
koordineli olarak:

1) Trafik isaret levhalar1

2) Isikl ve sesli trafik isaretleri

3) Yer isaretlemeleri

4) Hiz engelleyici

5) Sirkiilasyon

6) Sinyalizasyon konularinda projelendirme c¢aligmalar yapmak,

g) Yol gecis izin belgesini ve 6n yol gegis izin belgesini, olusturulan kurulla birlikte
diizenlemek ve onaylattirmak,

§) Karayollar1 iizerinde veya kenarinda yapilan ¢aligmalarda 2918 sayili Karayollari
Trafik Kanununa ait yonetmeligin 16.Maddesi hiikiimleri uyarinca trafik diizen ve gilivenligi
icin gerekli incelmeleri yapmak, proje ve raporlar1 hazirlamak, gerekli mercilere sunmak ve
karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler {izerinde arag¢ park yerlerinin tespit
edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi veya kiraya verilmesi yoniindeki islemleri ilgili teknik
kurullarla incelemek, proje ¢aligmalarini yaparak/yaptirarak ilgili birimlere sevkini yapmak,

h) Gergek ve tiizel kisiler ile resmi ve 6zel kurum ve kuruluslara ait otopark olmaya
miisait bos alan, arazi ve arsalarin uygun olanlarinin gegici otopark yeri olarak ilan edilmesi ve
bunlarin sahiplerince veya {gilinclii kisilerce isletilmesi taleplerini inceleyerek ilgili
komisyonlara sevk etmek,

1) Ucretsiz ya da parkmetre veya parkomatli yol iistii park yerlerinin konumlari ile
girig-¢ikislarinin ulagim ve trafik agisindan gerekli incelemeleri yaparak, proje ve raporlarini
hazirlamak,

i) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununun 18. Maddesinde sayilan ve belediye
smirlari igerisindeki karayollar1 kenarinda yapilacak veya acilacak olan tesisler i¢in yapilmis
olan proje ve raporlari inceleyerek goriis olusturmak,

j) Igisleri Bakanlhig, Emniyet Genel Miidiirliigii Trafik Hizmetleri Daire
Bagkanli1’nin ve Il Emniyet Miidiirliigiiniin Trabzon ilinde tespit ettigi kaza noktalari ile ilgili
olarak, kazalarin olus nedenlerini ortadan kaldirilmasinda, ilgili daire bagkanliklar1 ve
miidiirliikleri ile birlikte ¢aligmalar yaparak, yol yapisi veya isaretleme yetersizligi yiiziinden
trafik kazalarinin olustugu yerlerde, yetkililerce teklif edilen tedbirlerin alinmasi igin gerekli
caligmalar ve raporlar dahilinde gerektiginde projeler hazirlamak veya hazirlattirmak,

K) Acik, kapali ve katl otoparklar ile oto alim-satim/teshir, oto yikama yerlerinin
girig-¢ikislarinin ulasim ve trafik agisindan gerekli incelemelerini yapmak, proje ve raporlarini
hazirlamak veya hazirlattirmak,

I) Kentin ulasim ve trafik sorunlarina giderilmesine yonelik olarak ilge belediye
baskanliklari ile emniyet trafik birimleri arasinda koordinasyonu saglamak,

m) Kentin veya bdlgenin ulasim ve trafigine etki edecek olan biiyiik ticaret
merkezleri, hizmet binalari, sosyal ve kiiltiir egitim tesisleri, biiyiik toplu konut alanlari,
akaryakit ve LPG-CNG istasyonlari ile ana arterden cephe alan tiim yapilarin imar yonetmeligi
dogrultusunda giris-¢ikis kapilarinin trafik ve ulasim acisindan gerekli incelemeleri projeler
dahilinde yaparak raporlarini hazirlamak veya hazirlattirmak,

n) Taksi, dolmus ve minibiis gibi ulasim araglarinin bindirme ve bekleme ceplerinin
yerlerini belirlemek, giris - cikislarinin ulasim ve trafik emniyeti agisindan gerekli
incelemelerini yaparak, proje ve raporlarim1 hazirlamak, ilgili birimlere iletmek ve
uygulanmasini denetlemek,
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0) Yaya ve bisiklet yollarma iliskin projelerin ilgili Daire Bagkanliginca
hazirlanmasinda goriis bildirmek, caligmalara katki saglayarak, acil ulasim yollarinda yapilan
caligmalar1 Ulasim Dairesi Baskanlig1 Planlama Sube Miidiirliigii ile birlikte takip etmek,

0) Ulasim Bilgi Sistemi verilerini olusturarak, giincelligini saglayarak diger
birimlerinde kullanimima sunmak ve ulagim teknolojisindeki yenilikleri izleyerek teknik
analizler yapmak ve ulasim hizmetlerinin gelistirilmesi yoniinde ¢alismalarda bulunmak,

n) Midiirlik yukarida belirtilen maddeleri 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu
ve ulagim - trafik ile ilgili kanunlar ve mevzuatlar ¢ercevesindeki gorevleri yerine getirirken,
gorevlerle ilgili konularda UKOME’ye veya UKOME’nin teskiline liizum gordigi alt
kurallara goriis sunulmasi i¢in, Baskanlik olurlar1 ile teknik degerlendirme komisyonlarinin
olusturulmasini saglamak,

r) Tlgili Yénetmelikleri (Servis Araglari, Dolmus, Minibiis, Taksi vb.) hazirlayarak,
meclise sunmak ve onaylanan yonetmelikleri uygulayarak gerekli denetimleri yapmak,

s) Tasimacilikta Biiyliksehir Belediyesi Ulastirma Koordinasyon Merkezi (UKOME)
tarafindan karar alinarak ticari araglara, servis araglarina, minibiis, dolmus ve taksilere
verilmesi zorunlu olan giizergah ve izin belgeleri diizenleyerek ticari tasit tahsis belgeleri ile
(UKOME kararna istinaden) Biiyiiksehir Belediye sinirlari igerisinde 100 km altinda (il i¢inde
100 km siniria bakilmaksizin) D4 Yetki Belgelerini vermek,

s) Ticari arag devir ve satis islemlerinin yapilabilmesi i¢in Ulasim Koordinasyon
Merkezi'ne (UKOME) sunmak ve alinan karar dogrultusunda giizergah hat kartlarini
diizenleyerek vermek, 6grenci servis araglarina verilen giizergah izin belgelerinin denetimini
Bagkanlik Oluru ile gorevlendirilen kolluk kuvveti (Zabita) ile yapmak veya yaptirmak,

t)UKOME Genel Kurulunun toplanmasi igin gerekli organizasyonlar yaparak
UKOME Genel Kurulunda goriisiilmek iizere giindem olusturmak,

u) UKOME Genel Kurul toplantilarinda (UTK) Ulagim Trafik Giivenligi kuruluna
havale edilen konularda ilgili komisyon {iiyeleri ile yerinde incelemelerde bulunarak rapor
diizenlemek,

i) UKOME toplantilarinda belirlenen kararlarin yazilmasini saglamak,

v) Ulagim Koordinasyon Sube Miidiirliigii ile diger Mudiirliikler ve ilgili birimler
arasinda koordinasyonu saglamak.

UKOME Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 10 — (1) UKOME Sube Miidiiriinlin gorev, yetki ve sorumluluklart
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 9 uncu maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklari yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin ¢aligmalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢alismalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iligkin gorev ve hizmetlerinde bagl bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

€) Ydrlrlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, eg§itim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce, i¢ kontrol ¢aligsmalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak iizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odiil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Bagkani ile
Baskanliga 6nerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarin1 tespit etmek,

Biiytiksehir Belediye Meclisinin 10.03.2022 tarih ve 172 sayili kararinin ekidir.
Sayfa5/14



e) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemleri yiiriitmek,

) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazigmalari hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gereg, makine ve tesislerin is¢i saghigi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak caligmasini temin etmek, bunun i¢in gereken onlemleri
almak,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligma ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, ig ve iglemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarini koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak {izere hazirlanan yazilari kendisine verilen
yetki siirlari iginde incelemek, parafe veya imza etmek.

i) Gorev alanma giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

J) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

K) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkindaki Kanun,

Kamu Gorevlileri Etik Kurulu’na yapilacak miiracaatlar ile CIMER’e yapilan

basvurulara iliskin is ve islemleri yiiriitiilmesini saglamak,

[) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazigsma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi i¢inde cevabi
yazilarinin resmi yazigma kurallar1 g¢ercevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasin saglamak.

Toplu Tasima Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11 — (1) Toplu Tasima Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Trabzon Biiyiiksehir sinirlari igerisinde 5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu
7. Madde f bendi geregince ulasim hizmetlerini karsilayacak toplu tasima hizmeti yapmak ve
yaptirmakta; bu ihtiyaci karsilamaya yonelik Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Toplu Tasima
Sube Miidiirliigii’ne ait otobiis filosunu ve Ozel Halk Otobiisleri ile varsa diger toplu tasima
araglarin1 kullanarak Planlama Sefligi ve Hareket Amirligi tarafindan c¢aligma programlar ve
caligma giizergahlar1 Toplu Tagima Sube Miidiirii tarafindan onaylandiktan sonra toplu tasima
hizmeti vermek,

b) Toplu Tagima Sube Miidiirliigiince yiiriitiilen bu faaliyetler bagli hareket amiri
tarafindan takip ve kontrol edilerek 6ngoriilmeyen durumlarda bilgi ve onay1 dahilinde gerekli
miidahale ve diizenlemeleri yapmak,

c) Belediye otobiislerinin Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi sinirlarinda yetersiz
kalmasi halinde ihtiya¢ duyulan bolgelerde toplu tasima ihtiyacini karsilayabilmek iizere
Planlama Sube Midiirliigli tarafindan yapilan fizibilite etiitlerinin ardindan belirlenen
glizergahlar ve bu giizergahlarda calisacak arag¢ kapasiteleri belirlenip dosya haline getirilip
uygunluk onay1 verilen dosyalart UKOME’ye sunmak,

¢) UKOME’den onaylanan dosyalar Ozel Halk Otobiisii olarak hizmet verilebilmesi
icin ihaleye c¢ikartmak, sdzlesmesi imzalananlarin Ozel Halk Otobiisleri Yonetmeligi
(Seyriisefer Yonetmeligi) hiikiimlerine gore ¢aligmalarini saglamak, gerekli denetimler
yaparak ve aykiri islem yapanlar hakkinda gerekli yasal cezai islem uygulamak veya
uygulatmak,

d) Hat ve gilizergahlarda gerekli sayim, 6l¢iim ve analizleri yaparak veya yaptirarak
elde edilen veriler dogrultusunda ilin, yol ve yerlesim durumuna gore ihtiya¢ duyulan toplu
tasima modeli ile ilgili diizenlemeler yapilmasini, uygulanmasini kontrol ve temin etmek,
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e) Belediye Otobiisleri ve Ozel Halk Otobiisleri disinda il genelinde ihtiya¢ duyulan
diger toplu tasima araglar1 ve yol gilizergahlarinin belirlenmesinde alinacak kararlarla ilgili
caligmalar1 yaparak UKOME’ye sunmak,

f) Biiyiliksehir Belediyesi Toplu Tasima hatlar1 biinyesindeki mevcut duraklarin
bakim, yenileme c¢alismalarinin yapilmasinin yani sira yeni resmi ve O6zel kuruluslar ile
vatandaglardan gelen resmi talepler dogrultusunda yapilan ¢alismalardan sonra uygun goriilen
yerlere yeni durak montaji1 yapmak veya yaptirmak,

g) Mevcut duraklarin bakim — onarim — temizligini ve gerekli hallerde yenileriyle
degisimini yapmak veya yaptirmak,

§) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 i¢inde toplu tagimayi daha rahat ve verimli hale
getirmek i¢in yeni peron veya aktarma merkezlerinin projelerini hazirlayarak yada hazirlatarak
UKOME’nin onayina sunmak,

h) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart igerisinde toplu tasima hizmeti veren Belediye ve
Ozel Halk Otobiisleri igin giiniin ekonomik kosullari, tefe — tiife degisim oranlari, akaryakit
fiyatlari, asgari ticret degisim oranlari, glizergah degisimlerine gore artan eksilen kilometre
degiskenleri, goz Online alinarak ticret tarife alternatifleri olusturularak UKOME’ye sunmak,
karara baglanilmasi1 i¢in Biiyiiksehir Belediyesi Meclisine gondermek ve Meclisten
onaylandiktan sonra uygulamaya koymak,

1) Toplu tasima ile ilgili yonetmelikler hazirlanarak Biiyiiksehir Belediye Meclisine
sunulmak {izere iist makam onayma gondermek ve Biiyiiksehir Belediyesi Meclisince
onaylanan yonetmeliklerin uygulanmasini temin etmek,

1) Toplu tasima hizmeti veren araglarda kullanilacak {icretlendirme sistemini
belirleyerek bu kapsamda licretsiz veya indirimli seyahat kartlari uygulamalarini ilgili kanun
ve yonetmelikler cergevesinde yapmak,

J) UKOME tarafindan karara baglanip Biiyiiksehir Belediyesi Meclisince
onaylanmas1 gereken konular1 onay1 takiben uygulamak ve ihale edilmesi gerekli islerin ilgili
yasal mevzuatlar ve kanunlar ¢ergevesinde ihalesini yapmak veya yaptirmak,

K) Atolye kurarak gerekli olan teknik personel, usta, usta yardimcisi, atdlye
maliyetcisi, espektor, formen, yaglamaci, temizlik¢i, gibi personelin teminini saglamak,

I) Her yil akaryakit, yedek parca, madeni yag gibi ambar ihtiyaglarini belirleyip
Ulasim Dairesi Baskanliginin ilgili biitce tertibinde yer almalarini saglamak,

m) Toplu Tasima Sube Miidiirliigiine bagh biitiin araglarin goreve ¢ikis ve goérevden
doniisleri Bag Soforliikk tarafindan yasal mevzuata gore diizenlenecek gorev kagitlan ile
yapilmasini saglamak,

0) Toplu Tasima ihtiyacina gore her tiirlii tasit, ara¢ ve gereg icin gerekli 6denegin
ilgili biitce tertibinde yer almasini saglayarak bunlarin alimini yapmak veya yaptirmak,

0) Cevreye duyarl yakit kullanimli, engelli erisimli otobiis ve duraklar temin etmek.

Toplu Tasima Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 12 — (1) Toplu Tasima Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 11 inci maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklart yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin ¢aligmalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢caligmalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Bagkanina kars1 sorumludur,

€) Yirlrlikteki mevzuatlarda belirlenen goérev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge, i¢ kontrol caligmalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak iizere hazirlamak,
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¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil,
takdirname, yer degistirme gibi personel iglemleri i¢in bagli bulundugu Daire Baskani ile
Baskanliga o6nerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 33’°ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve iglemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalar1 hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i saghigr ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken dnlemleri
almak,

g) Tasimir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Bagkanligina ait taginir mallarin kaydi,
muhafazasi, is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarini koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar kendisine verilen
yetki sinirlar1 i¢inde incelemek, parafe veya imza etmek.

i) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

J) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

K) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkindaki Kanun,
Kamu Goérevlileri Etik Kurulu’na yapilacak miiracaatlar ile CIMER e yapilan basvurulara
iligkin is ve islemleri yliriitiilmesini saglamak,

I) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarinin resmi yazigma kurallar1 ¢ercevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Trafik Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Yetkileri
MADDE 13 — (1) Trafik Sube Miidiirliigiiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) 2918 Sayili Karayollart Trafik Kanunun 10. Maddesinde Belediyelerin trafik
birimlerinin goérev ve yetkileri geregince “Yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollar trafik
diizeni ve giivenligini saglayacak durumda bulundurmak” bu maksatla Trabzon Biiyiiksehir
Belediyesinin yatirim planlamalari, UKOME / UTK kurul kararlar1 ve imkanlar1 dahilinde
trafik sinyalizasyon, yatay ve diisey trafik isaretlemelerini yapmak veya yaptirmak, mevcut
isaretlemelerin bakimini yapmak veya yaptirmak,

b) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda
mevcut ve yeni yapilacak trafik sinyalizasyon sistemlerinin en iyi trafik akisini saglayacak
sekilde yonetimi ile ilgili tiim faaliyetlerin bir biitiin olarak Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin
temel stratejileri ve politikalar1 uyarinca, ilgili kurum ve kuruluslarla koordineli bir sekilde
yiiriitiilmesini ve denetimini saglamak,

€) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda
mevcut sinyalizasyon sebekesinin en iyi trafik akisini saglayacak sekilde ¢alismasini temin
etmek, ariza durumlarinda en kisa siirede arizay1 gidermek,

d) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda
trafik gilivenligini saglamak amaciyla yol ¢izgi isaretlemeleri ile yaya gecidi c¢izgi
calismalarinin T.C. Karayollar1 Isaretleme Standartlarina uygun olarak yapmak veya
yaptirmak,

e) Trafik giivenligi bilincinin gelistirilmesini saglamak amaciyla personeline ve
vatandaglara ilgili birimlerle koordineli olarak gerekli trafik egitiminin verilmesini organize
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etmek, trafik egitim parkinin yaptirilmasi i¢in ilgili Daire Baskanliklar1 ile koordineli
caligmak,

f) Trabzon Biiyliksehir Belediyesinin yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda,
kamu kurum ve kuruluslar ile vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda Ulasim Planlama
Sube Miidiirliigii ve Ulasim Koordinasyon Merkezi Sube Miidiirliigii ile yollardaki trafik
isaretleme yetersizligi goriilen yerlere ¢Ooziim Onerileri getirilmesi amaciyla, trafik
sirkiilasyon, kavsak sinyalizasyon, kavsak geometrik diizenleme ve yatay-diisey trafik
isaretlemeleri vb. konularda, UKOME ve UTK kurullarinda alinan kararlar dogrultusunda
trafik yatay-diisey isaretleme ve kavsak sinyalizasyon g¢alismalarinin yapilmasi veya
yaptirilmasini saglamak,

g) Akilli Ulasim Sistemleri (Dinamik Kavsak Kontrol Sistemleri, Siiriicii
Bilgilendirme Sistemleri, Kavsak Izleme Kameralar1 vb.) kapsaminda ilgili birimlerle
koordineli olarak projeler iireterek bu projeleri uygulamak veya uygulattirmak, Akilli Ulagim
Sistemlerinde kullanilan cihazlarda gerekli haberlesme ve enerji ihtiyacimi saglayacak
altyapinin yapilmasi i¢in ilgili birimlerin koordinasyonunu saglamak,

h) Midirliigiin faaliyet alanlarinda kullanilmak tizere ihtiya¢ duyulan arag, gereg,
makine, ekipman, diger demirbas ve sarf malzemelerini ihtiyaca gore belirleyip Baskanlik
Oluru ile alinmasi1 saglamak ve alinan tiim malzemelerin kontroliinii yaparak uygun sekilde
depolamak, sistemin siirekliligini saglamak amaciyla yeterli seviyede malzeme stogu
bulundurmak ve kullanimini saglamak,

i) Trafik Elektronik Denetleme Sistemi ile iliskin olarak Planlama Sube Midiirliigi
ve Ulasim Koordinasyon Merkezi Sube Miidiirliigii ile koordineli olacak sekilde caligmalarda
bulunmak, kurulumu halinde sistemin idamesini saglamak,

J) Trafik giivenliginin ve denetiminin saglanacagi Trafik Kontrol Merkezi (TKM)
kurmak. Trafikte Elektronik Denetleme Sistemleri (EDS) vasitasiyla trafigi izlemek, koordine
etmek amaciyla kurulan merkezlerde teknik eleman gorevliendirmek,

k) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin yapim ve bakimimdan sorumlu oldugu mevcut
yollarda, Yol Yapim, Bakim ve Onarim Dairesi Baskanligi tarafindan teknigine uygun olarak
temel ve Ust yapilart yapilip Daire Baskanlhigimiza yatay ve diisey trafik isaretleme
caligsmalarinin yapilmasi teblig edilen yeni asfaltlanmis-betonlanmis yollarda ve Belediye
Bagkanlig1 uhdesine devri yeni yapilan yollardaki eksik, kirilmis, calinmis veya silinmis
diisey trafik isaretlemelerinin, Trabzon Biiyliksehir Belediyesi yatirim planlamalari, UKOME
ve UTK kurul kararlart dahilinde yapilmasini planlamak ve imkanlar 6lgiisiinde diigey trafik
isaretleme calismalarini yapmak,

[) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin yapim ve bakimindan sorumlu oldugu mevcut
yollarda, Yol Yapim, Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanlig1 tarafindan teknigine uygun olarak
temel ve st yapilar1 yapilip Daire Baskanlhifimiza yatay ve diisey trafik isaretleme
caligmalarinin yapilmasi teblig edilen yeni asfaltlanmig-betonlanmis yollarda ve Belediye
Baskanligi uhdesine devri yeni yapilan yollardaki eksik veya silinmis yatay trafik
isaretlemelerinin, yol durumunun yatay isaretlemeye uygun olmasi sartiyla (yolun ¢izilecek
kisminin boyanin yapigsmasini engelleyen mucur, toprak, ¢amur, ¢cukur ve yol kenar1 bitki
ortlisti bulundurmamasi vb.) Trabzon Biiyliksehir Belediyesi yatirim planlamalari, UKOME
ve UTK kurul kararlar1 dahilinde yapilmasini planlamak ve imkanlar 6lgiisiinde yatay trafik
isaretleme caligmalarini yapmak,

Trafik Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri

MADDE 14 — (1) Trafik Sube Miidiiriiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 13 iincii maddesinde yazili olan gorevleri, Biyiiksehir
Belediyesinin temel stratejileri, politikalari, yatirim planlamalari, imkanlar1 ve UKOME ve
UTK kurul kararlar1 dahilinde yapmak veya yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda,
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koordineyi saglamak, personelin calismalarini denetlemek, emir ve talimat vermek,
gerektiginde caligmalara katilmak,

b) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesinin yapim, bakim ve trafik yatay-diisey
isaretlemelerinden sorumlu oldugu yollarda, meydana gelebilecek tiim olumsuzluklarla ilgili
Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi aleyhine agilmis dava ve hukuki siireglerde, varsa bilgi-
belgeleri hazirlatmak ve ilgili birime géndermek,

€) Sube Midiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Bagkanina karsi sorumludur,

d) Yirtrlikteki mevzuatlara gore ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi
yapmak, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katilim saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce,
i¢ kontrol ¢alismalar1 konularinda Daire Baskanligina sunulmak tizere hazirlamak,

e) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Baskani ile
Bagkanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek,

f) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve iglemleri yiiriitmek,

§) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalar1 hazirlamak,

g) Yetki alan1 igerisinde biitiin arag-gereg, makine ve tesislerin is sagligi ve giivenligi
kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek icin, is sagligi1 ve giivenligi ile ilgili birimler
ile koordineli ¢alisarak gereken 6nlemleri aldirmak,

h) Tasmir Mal Yo6netmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait taginir mallarin kaydi,
muhafazasi, 1§ ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

i) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarini koordine etmek,

J) Bagli bulunulan {ist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar1 kendisine
verilen yetki sinirlari iginde incelemek, parafe veya imza etmek,

k) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

I) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

m) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi1 Hakkindaki Kanun,
Kamu Gérevlileri Etik Kurulu'na yapilacak miiracaatlar ile CIMER’e yapilan bagvurulara
iliskin i ve islemleri yiiriitiilmesini saglamak,

n) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

h) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevap
yazilarinin resmi yazigsma kurallari ¢ercevesinde hazirlanmasini saglamak.

Terminaller Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15 — (1) Terminaller Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi smirlart iginde bulunan tiim sehir i¢i ve
sehirleraras1 otobiis terminallerinin kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler ve genelge hiikiimlerine
gore sevk ve idaresini Bilyliksehir Belediyesi adina yiiriitmek,

b) Biiyliksehir Belediyesi sinirlar1 iginde mevcut il merkezi ve ilge otobiis
terminallerinin mevzuatlar ¢ercevesinde yiirtitiilmesi, denetim ve koordinasyonunu saglamak,
ihtiya¢ duyulan ilgelere sehir i¢i ve sehirlerarasi otobiis terminalleri yapilmasi konusunda
caligmalarda bulunmak,

¢) Terminallerin bakim, onarim, tamir, 1sitma, aydinlatma, sogutma, i¢ ve dis alan
temizligi, ¢evre diizenlemesi, otopark, tasinir mallar vb. is ve islemlerini yapmak veya
yaptirmak,
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¢) Terminallerde yolcularin sikayet ve Onerilerini dikkate almak, incelemek,
sonuglandirmak, gerektigi takdirde ilgiler hakkinda yasal islem yapmak veya yaptirmak,

d) Terminallere miiracaat eden vatandaslarimizin sehirlerarasi yol mesafe ve
fiyatlarla ilgili rayi¢ belgelerini diizenlemek,

e) Biiyiiksehir Belediyesi smirlart iginde, karayolu ile sehir i¢i ve sehirlerarasi
otobiislerle yapilan tasimacilik faaliyetlerini kontrol ve denetim altinda tutmak {iizere
terminallerde “denetim birimleri” olusturmak,

f) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari iginde, diizenli ve diizensiz karayolu ile sehir i¢i ve
sehirlerarasi otobiislerle tasimacilik yapan firma ve acentelerin Kanun ve Yonetmeliklere gore
faaliyetlerini siirdiirmelerini denetlemek, sikayetleri neticelendirmek, gerektigi takdirde
ilgililer hakkinda yasal islem yapmak veya yaptirmak,

g) Karayolu Tasima Yonetmeligi 51-1.2. Maddesi'ne uygun olarak istatistik amach
faaliyet raporlarini aylik periyotlar halinde Ulastirma ve Denizcilik Bakanligi'na gondermek,

g) Terminallerin sabotajlara ve yanginlara karsi korunmasi igin 6zel giivenlik, kolluk
kuvvetleri ve Belediye zabitast ile isbirligi yapmak,

h) Terminallerdeki tiim igyerlerinin genel denetim ve kontrollerini yapmak ve
yaptirmak,

1) Terminallerin kurumsallagmasi, koordinasyonun saglanmasi ve hizmet kalitesinin
arttirllmasi i¢in; Terminallerde gorev yapan belediye birimleri kendi gorev ve hukuki
sorumluluklart ile beraber, Terminal yoOneticilerinin sevk ve talepleri dogrultusunda
gorevlerini yerine getirerek, uygulamanin siirekliligini saglamak,

Terminaller Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 16 — (1) Terminaller Sube Midiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 15 inci maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklart yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin g¢aligmalarim
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢aligmalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Yirirlikteki mevzuatlarda belirlenen goérev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce, i¢ kontrol ¢alismalari
konularinda Daire Bagkanligina sunulmak tizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odiil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Bagkani ile
Bagkanliga 6nerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33’°ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemleri yiiriitmek,

) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalari hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i saghgi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak caligmasini temin etmek, bunun i¢in gereken onlemleri
almak,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Bagkanliga ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, i§ ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarin1 koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki sinirlari i¢cinde incelemek, parafe veya imza etmek.
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1) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

J) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkindaki Kanun,
Kamu Gérevlileri Etik Kurulu’na yapilacak miiracaatlar ile CIMER’e yapilan basvurulara
iligkin is ve islemleri yliriitilmesini saglamak,

I) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarinin resmi yazigma kurallar1 g¢ercevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 17 — (1) Planlama Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Trabzon’un mevcut ve gelecekteki ulasim 6zellikleri tespit edilerek, ulasimla ilgili
ihtiyag ve toplu tasima talepleri ile ilgili 6nlem ve yatirimlara yon verecek etiit, plan ve projeleri
gerceklestirmek,

b) Trabzon’dan kent igi ulagimla ilgili sorunlarin tespiti yapilarak bu sorunlara bir
sistem biitlinliigli igerisinde c¢oziimler gelistirilmesi i¢in, dnlem ve projelere yon vererek
biitiinlesmis bir ulagim sistemi gergeklestirilmek iizere, temel ulasim planlama ve ilkelerini
saptayarak, bu ilkeler dogrultusunda ulagim tiirlerine iliskin hedef ve politikalar1 tanimlamak,

€) Nazim plan ve temel ulasim ilkeleri gergevesinde, arazi kullanim kararlari ile
uyumlu Ulagim Ana Plani, Donem Plant ve Uygulama Programlarimi Ulasim Dairesi
Baskanligi, Imar, Fen Isleri, Yatinm Insaat Dairesi Baskanliklar1 ile ortak calisarak
hazirlayarak veya hazirlattirarak planlarin onaylattirilmasini saglayip, uygulamak ve zaman
icerisinde uygulamalarin etkilerini de gozeterek bu planlar1 degerlendirmek ve gelistirmek,

¢) Gelecekteki ulagim sistemlerinin insan odakli, insanlarin ekonomik, hizli, konforlu
ve gilivenli bir sekilde ulasimina 6ncelik verilerek planlanmasi ve bu amagcla temel ulasim 6gesi
olan toplu tasimanin hiz (yolculuk siiresi), konfor, giivenirlik, giiven ve maliyet unsurlarindan
olusan hizmet diizeyini yiikseltmek ve bulunabilirligini artirmak i¢in Ulagim Ana Plani
dogrultusunda, yol aginin toplu tasima ve oncelikli kullanimina y6nelik projeler hazirlamak
veya hazirlattirmak ve bu projelerin uygulanmasini saglamak,

d) Ulasim alt yapisini olusturan yol aginin daha etkin ve verimli kullanimim
saglamaya yonelik ulagim, trafik diizenleme projelerini ve onlemleri ilgili Daire Bagkanliklari
ile koordineli olarak gelistirmek,

e) Yayalara sunulan hizmetin iyilestirilmesi amaciyla kent merkezleri, tarihi kent
dokusu ve konut alanlarinda bdlgenin 6zelliklerine uygun yaya oncelikli ve engellilerin
ulasimina kolaylik saglayici onlemler gelistirerek yaya bolgeleri, yaya yollar1 ve gegitleri
konusunda alt yap1 standartlarin1 belirleyerek ulasim projelerinin  hazirlanmasi ve
uygulanmasinda yaya ulasabilirligi ve glivenliginin saglanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

f) Biiyiiksehir sinirlari igerisinde ¢evre ve yasam kalitesini yiikseltmek, tarihi ve dogal
cevreyi korumak amaciyla trafik sikisikligi, hava kirliligi ve giiriiltii kirliligi gibi sorunlarin
kaynag1 olan 6zel arag trafigini azaltict onlemleri alarak merkez dis1 bélgelerde toplu tasima
ile biitiinlesmis otopark tesisleri ve aktarma alanlarin1 projelendirmek,

g) Ulasim projelerine yon verebilecek ulagim yatirimlarinin 6zelliklerini belirlemek
amaciyla ulagim bilgisayar modelinden de yararlanarak kentsel ulagimla ilgili tim kurum ve
kuruluslarca iiretilen yatirim projelerinin hazirlanmasi sirasinda uyulmasi 6n goriilen ilke ve
standartlar1 belirlemek,
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g) Ulasim konusunda bir veri tabani olusturarak bu verileri siirekli giincellestirerek
planlama, uygulama, degerlendirme siirecine devamlilik kazandirmak,

h) Plan, projelerin hazirlanmasi ve uygulamaya ge¢ilmesi asamasinda Ulagim Dairesi
Bagkanligi’na baglh miidiirliikler, tim kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum orgiitleri, esnaf
odalar1, dernekler, kooperatifler, vakiflar ile isbirligi icinde ¢alismak,

Planlama Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 18 — (1) Planlama Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 17 inci maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklart yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin c¢aligmalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde calismalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Bagkanina karsi sorumludur,

€) Yirlrlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce, i¢ kontrol ¢aligsmalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak iizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odiil,
takdirname, yer degistirme gibi personel iglemleri i¢in bagli bulundugu Daire Baskani ile
Bagkanliga 6nerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemler1 yiiriitmek,

) Sube Miidiirligiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazigmalari hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i saghigr ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢aligmasini temin etmek, bunun i¢in gereken onlemleri
almak,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Bagkanligma ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarini koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki sinirlar1 iginde incelemek, parafe veya imza etmek.

1) Gorev alanma giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

J) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkindaki Kanun,
Kamu Goérevlileri Etik Kurulu’na yapilacak miiracaatlar ile CIMER e yapilan basvurulara
iliskin i ve islemleri yiiriitiilmesini saglamak,

I) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Bagkanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarinin resmi yazigma kurallar1 ger¢evesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 19 — (1) Sefler, midiirliik biinyesinde yapilan gérev dagilimi neticesinde
kendilerine verilen gorevleri mevzuata uygun olarak yapar, yaptirir.
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Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 20 — (1) Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Daire Baskani, miidiir veya tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirmek,
biitlin ¢aligmalarin1 mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yiiriitmek,

b) Midirlik ile ilgili yazismalar1 yapmak, kayitlar1 tutmak, arsivlemek, gelen ve
giden evraklarin takibini yapmak ve her tiirlii biiro islerini yiiriitmek. Gelen evraklar1 ivedi
olarak Daire Bagkani’na iletmek, daire i¢i giden evraklar1 zimmet karsilig1 elden, daire disina
gonderilen evraklar ise ilgili daire bagkanlig1 kanali ile gondermek,

C) Mesaiye riayet etmek, ¢alisma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢alisma
arkadaslariyla uyumlu olmak, kilik ve kiyafet yonetmeligine uymak,

¢) Biiro malzemeleri ile kendisine teslim edilen diger malzemeleri korumak, itinali,
etkin ve verimli sekilde kullanmak,

d) Kendisine verilen gorevleri titizlikle ve eksiksiz olarak yerine getirmek.
Gorevleriyle ilgili konularda Daire Bagkan1 ve Miidiirii siirekli bilgilendirmek,

e) Bilgi edinme basvurularini cevaplayarak, miiracaat sahibine zamaninda iletmek ve
sonucunu ilgili makama bildirmek,

f) Mahkemelerden ve icra dairelerinden gelen yazilarin geregini gecikmeksizin yerine
getirmek ve cevap vermek,

g) Siireli, giinli, acele ve ivedi yazilarin geregini siiresinde yerine getirmek,

&) Gorev verilmesi halinde, seminer, kurs, konferans ve diger hizmet igi egitimlere
katilmak, mesleki bilgisini gelistirmek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 21- (1) Bu Yonetmelikte hiikim bulunmayan hallerde yiiriirliiliikteki
mevzuat hiikiimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

BESINCIi BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiiriirlik

MADDE 22 - (1) Bu Yonetmelik Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisince
onaylanmasini miiteakiben yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Biiyliksehir Belediye Bagkani tarafindan
yuriitilir.
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