T.C.
TRABZON BUYUKSEHIR BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu ydnetmeligin amaci, Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve
Sehircilik Dairesi Baskanliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklarina iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanligi ile bagli sube midirliikklerinin ve personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayil1 Belediye Kanunu ile
10/7/2004 tarihli ve 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanununa dayanilarak ve 3194 sayili
Imar Kanunu ve ilgili ydnetmeliklere gore hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Bagkan: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Baskanlik: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

¢) Belediye: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkani: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanini,

d) Daire Baskanligi: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligini,

e) Enclimen: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Enclimenini,

) Genel Sekreter: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yardimcisi: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanliginin bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisi,

g) Meclis: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

h) Miidiir: Tlgili Sube Miidiiriinii,

1) Miidiirliik: Tlgili Sube Miidiirliigiinii,

i) Personel: imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanliginda calisan tiim personelini,

J) KUDEB: Koruma Uygulama ve Denetim Biirosunu,

ifade eder.

Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 08/10/2019 tarihli ve 401 sayili kararinin ekidir.
Sayfal/17



IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus

MADDE 5- (1) Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik uyarinca Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
14/04/2014 tarihli ve 11 sayili karariyla Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi kurulmustur.

Teskilat

MADDE 6- (1) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig1, Daire Baskanina bagli;
a) Imar Yap1 Denetim ve Ruhsat Sube Miidiirliigii,

b) Planlama Sube Miidiirligi,

¢) KUDEB (Koruma Uygulama ve Denetim Biirosu)

¢) Kentsel Doniisiim Sube Miidiirliigii,

d) Harita Sube Midiirliigiinden olugmaktadir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Bagkanhgimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 7 — (1) Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 1/100.000 olgekli Cevre Diizeni Planina uygun olmak kosuluyla Biiyiiksehir
Belediye sinirlar i¢inde 1/50.000 6lgekli Il Cevre Diizeni Planin1 yapmak, yaptirmak, onaya
sunmak ve uygulamak,

b) Biiyiiksehir belediye ve miicavir alan smirlari iginde 1/5.000 ile 1/25.000
arasindaki her 6l¢ekte Nazim imar planin1 yapmak, yaptirmak, onaya sunmak ve uygulamak,

c) Biiyiiksehir i¢indeki ilce belediyelerin nazim imar planina uygun olarak
hazirlayacaklar1 uygulama imar planlarini, bu planlarda yapilacak degisiklikleri, parselasyon
planlarin1 ve imar 1slah planlarimi onaya sunmak ve uygulanmasini denetlemek, ilce
belediyelerinin imar uygulamalarini denetlemek,

¢) Nazim imar planinin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bir yil i¢inde uygulama
imar planlari1 ve parselasyon planlarint yapmayan ilge belediyelerinin uygulama imar
planlarini ve parselasyon planlarin1 yapmak, yaptirmak ve onaya sunmak,

d) Kanunlarla Biiyiiksehir Belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi
proje, yapim, bakim ve onarim isleriyle ilgili her o6l¢ekteki imar planlarini, parselasyon
planlarint ve her tiirlii imar uygulamasini yapmak, onaya sunmak ve miilkiyeti Biiyiiksehir
Belediyesine ait yerlerin ruhsatlandirma islemlerini yapmak,

e) 20.7.1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununda belediyelere verilen
yetkileri kullanmak,

f) Diizenli kentlesmeyi saglamak, konut, sanayi ve ticaret alan1 ihtiyacin1 karsilamak
amactyla belediye miicavir alan sinirlari iginde, 6zel kanunlarina gére korunmasi gerekli
yerler ile tarim arazileri hari¢ imarl ve alt yapil arsalar iiretmek,
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g) Kiiltiir varliklar ile ilgili islemleri ve uygulamalar yiiriitmek iizere sanat tarihi,
mimarlik, sehir planlama, miihendislik, arkeoloji gibi meslek alanlarindan uzmanlarin gérev
alacag1 koruma, uygulama ve denetim biirolar1 (KUDEB) kurmak,

g) Kiiltliir ve tabiat varliklar1 ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan 6nem
tastyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasini saglamak,

h) Biiyiiksehir Belediyesi Imar Y®&netmeliginin hazirlanmasi, uygulanmasi ve
uygulamasinin denetimini yapmak,

1) Imar uygulamalarinda ilge belediyelerince tereddiide diisiilen konularla ilgili olarak
“Imar Yonetmeligi” ve diger ilgili mevzuat dogrultusunda inceleme yaparak goriislerini
bildirmek,

i) Kent biitiinline yonelik imar planlarina esas jeolojik ve jeoteknik haritalart
hazirlamak veya hazirlatmak,

j) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ile belediyeye verilen
gorevleri ylirlitmek, mevzuatin 6ngordiigii kurul ve komisyon toplantilarina katilmak, ilgili
kararlar1 uygulamak ve uygulanmasini denetlemek,

k) Kacak yapilasmayla etkin miicadele yontemlerini belirlemek ve buna yonelik
¢Oztimler liretmek,

1) Ilce belediyelerinin yaptiklar1 ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapi
tespitlerinin ve bunlara yonelik yasal islemlerin siireglerini 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye
Kanununun 11. maddesi geregi denetlemek,

m) {limiz dahilinde kentsel doniisiim ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Yonetmeligin 7. maddesinde siralanan gorev ve sorumluluklar ile Baskan, Genel
Sekreter ve bagli Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yasalar
cercevesinde yerine getirmek, ayrica birimlerine gelen ve takibi gereken evraktan {ist
yoneticilerin gdérmesini gerekli bulduklari evraklar hakkinda kendilerine bilgi vermek ve
talimatlarim1 almak,

b) Kurumun misyon ve vizyonuna uygun olarak daire bagkanliklar: ile koordineli bir
sekilde hizmetlerin yiiriitiilmesini saglamak,

c¢) Daire Bagkanligini ilgilendiren mevzuat uygulamalarinda degisiklik olup olmadigini
giincel olarak takip etmek, degisiklikleri ve uygulamalari emrinde gorev yapan Sube
Miidiirliiklerine bildirmek,

¢) 4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu ile 3071 sayili1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun kapsaminda (CIMER, Acik Kapi, Cagri Merkezi vb.) daire baskanhig: ile ilgili
yapilan bagvurularin geregini yapmak ve vatandas memnuniyetini st diizeyde tutmaya
calismak,

d) 5018 sayili Kamu Maliyeti ve Kontrol Kanununa uygun i¢ kontrol plan1 yapmak ve
uygulamak, taginir kayit is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

e) Daire Baskanliginin 24 saat devamli ¢alisma planini hazirlamak ve personelin igyeri
giivenligini saglayici tedbiri almak,

f) Daire Baskanliginca iicreti karsiliginda verilen hizmet bedelinin belirlenmesinde
Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina teklifte bulunmak,
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g) Daire Bagkanliginin is akis semalarini olusturmak, bu kapsamda periyodik olarak
faaliyet raporlarin tanzim edilmesini saglamak ve personelin performanslarini
degerlendirmek,

g) Daire Baskanliginin Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) veya benzer
sistemlerin i ve iglemlerin sisteme uygun yiiriitilmesini saglamak,

h) Belediyenin Web sayfasina daire baskanligini ilgilendiren konularda bilgi akigini
saglamak,

1) Daire Bagkanligini ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine
teklifte bulunmak,

1) 5393 sayili Belediye Kanununun 41’inci maddesi uyarinca daire baskanliginin
stratejik plan, performans programi ve biitge ¢aligmalarinin yapilmasini saglamak,

j) 5393 sayili Belediye Kanununun 56’nci maddesi uyarinca daire baskanliginin
faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,

k) 5393 Sayili Belediye Kanununun 63’ilincii maddesi uyarinca daire bagkanligi
Harcama Yetkilisi gorevini ifa etmek,

1) Daire Baskanligini ilgilendiren ihaleler ile ilgili hazirliklar1 yapmak,

m) 5393 Sayili Belediye Kanununun 61 ve 62. maddesi uyarinca Daire Baskanliginin
biitgesini hazirlamak, biitce Odeneklerinin etkin verimli ve tasarruf tedbirleri genelgeleri
cercevesinde kullanmasini saglamak ve takip etmek,

n) Disiplin Amirligi gérevini yliriitmek,

0) Daire Bagkanliginin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalarinda yazisma yoOnergesine,
imza yOnergesine ve standart dosya planina uygun yapilmasini saglamak,

0) Daire Baskanligina gelen yazilar ilgilisine havale etmek, islemi biten yazilarin
muhteviyatina gore arsivlenmesini saglamaya, evraklarin arsiv mevzuatina gére imha/kurum
arsivine devir is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamaya caligsmak,

p) I¢ ve dis denetimlere yardimci olmak igin istenilen bilgi ve belgeleri vermek,
denetim ve teftis sonucu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve tavsiyelerin
yerine getirilmesini saglamak,

r) Daire Baskanligi emrinde goérev yapan personelin diiriistlik ve etik kurallari
cercevesinde gorev yapmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

s) Daire Bagkanligi emrindeki personelin izin planmin yapilmasim saglamak, izin
belgelerini imzalamak ve puantajlarin1 onaylamak,

s) Daire Bagkanlig1 personelin gorevlendirmelerini yapmak,

t) Is sagligi ve giivenligi konusunda gerekli calismalar1 yapmak/yaptirmak,

u) Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan yonetilen faaliyetlere iliskin
olarak yonetim diizeyinde genel politikalar ve grup politikalar1 ile uyumlu politikalar
belirlemek, bu hususta Bagkanliga 6nerilerde bulunmak,

i) Birim faaliyetlerinin yliriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi igin,
birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak
hedefler ve standartlar belirlemek,

v) Gorevleri yerine getirirken birim igerisinde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum
icerisinde calisilmasini saglamak,

y) Personelin gorev dagilimimi yapmak, personelin gorev niteliklerine uygun olarak
yetistirilmesi ¢alismalarina, yeterli say1 ve nitelikteki personel istihdamai ile personelin hizmet
ici egitimlerinin yapilmasina katki saglamak,
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z) Daire Baskani yukarida belirtilen gorevleri tam ve zamaninda yerine getirmesini
saglama hususunda yetkili ve iist yonetime kars1 sorumludur.

imar Yapr Denetim ve Ruhsat Sube Miidiirliigiiniin Goérev Yetki ve
Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Imar Yap1 Denetim ve Ruhsat Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:

a) 3194 sayili imar Kanunu, Planl Alanlar imar Yénetmeligi ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligini hazirlamak, degisiklik
ve revizyonlarini yapmak,

b) Mevzuatta olan degisiklikler geregi veya vatandas, kurum kuruluglar tarafindan
talep edilen imar yonetmeligi degisikliklerini Biiyliksehir Belediye Meclisine sunmak,

c) Imar Yonetmeligi degisikliklerini ilge belediyelerine, ilgili Daire Baskanliklarina
yaz1 ile duyurmak,

¢ )Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igindeki imar uygulamalarinda birlik ve beraberligi
saglayici tedbirleri almak, yasa ve yonetmeliklere uygun yapilmasini saglamak, bununla ilgili
olarak il¢e belediyeleri imar birimleri ile periyodik toplantilar ve sorunlar1 ¢6zmeye yonelik
caligmalar yapmak,

d) Imar ile ilgili konularda gerektiginde ilgili meslek odalari ile toplantilar yapmak,
goriis alis verisinde bulunmak,

e) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhig stratejik hedeflerinin sube miidiirliigiinii
ilgilendiren kisimlarini belirlemek, bu hedefler dogrultusunda faaliyet raporlarini hazirlamak
ve sunmak

f) Imar mevzuatinda yapilan degisiklikleri, 6nerileri incelemek ve degerlendirmek,

g) 5216 sayilh kanunun 7/c maddesine istinaden, 3194 sayili imar Kanununun
26.maddesi geregi miilkiyeti Biiyiiksehir Belediyesine ait yerlerin ruhsatlandirma islemlerini
yapmak,

g) Imar Yonetmeliginin uygulanmasi veya imar mevzuati yoniinden uygulamada
tereddiide diisiilen konularda ilge belediyeleri ile vatandastan gelen miiracaatlari
degerlendirmek,

h) Birinci siif Gayri Sithhi Miiesseseler ve Sihhi Miiesseseler ile 2.- 3. simf
akaryakit/LPG istasyonlarinin is yeri agma izni verilebilmesi i¢in imar mevzuati yoniinde
gerekli incelemeleri yapmak,

1) Ilge belediyelerinden verilen yap1 ruhsatlar1 bilgisi alinarak ruhsat bilgi tablosu
hazirlamak,

j) 7269 sayili kanun geregi afetler hakkinda alinacak tedbirler, 5216 sayili kanun 7/z
bendi geregi afet riski tasiyan veya can ve mal giivenligi agisindan tehlike olusturan binalar
hakkinda gorev alanina giren konularda islemleri yapmak, kurumlar arasi koordinasyonu
saglamak,

k) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 iginde diizenlenen parsel dlgeginde yapilan zemin
etiit raporlarinin, arazide yapilan incelemeye gore sondaj teslim tutanagi, saha tespit tutanag,
raporlar1 Biiyiiksehir Belediyesi Imar Y6netmeligi kapsaminda onaylamak,

1) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart iginde planlamaya yonelik jeolojik etiid
caligmalarin1 yaptirmak, kontrol etmek ve onaylanmasi igin gerekli yasal prosediirii
uygulamak, ayrica imar planlarmna altlik teskil edecek olan zemin degerlendirme raporlarinin
hazirlanmasini saglamak,
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m) Parsel Olceginde yapilan detayli (sondajli) etiitler, sondajin yeterli derinlikte
yapilip yapilmadigi kontrol edilerek su Olgiimii yaptirmak ve sondaj teslim tutanagi
hazirlamak,

n) Sinirlarimiz iginde yapilan zemin etiit ¢alismalarina yonelik gerekli goriilen
yerlerde jeofizik (sismik kirilma) etiitleri ile zemin etiit raporlandirmas1 yapmak,

0) Parsel Ol¢eginde yapilan zemin etiit caligmalarinda farkli zemin sartlariyla ve/veya
arazide uygulama giicliikleriyle karsilasilmasi durumunda, bagvurulmasi halinde saha tespit
tutanag diizenlenerek teknik goriis vermek,

0) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart i¢inde zemin ve zemin sartlarima bagli risk
durumlarina yonelik c¢alismalar yapmak/yaptirmak, c¢alisma sonuglarina gore hazirlanan
raporlart ilgili dairelere gondermek,

p) Cografi bilgi sistemleri tabanli yazilimlar kullanilarak smirlarimiz ig¢inde yapi
hasar ve sismik risk kriterlerinin belirlenmesine yonelik proje ¢alismalarini yiiriitmek,

1) Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiine zemin ¢alismalarinda teknik destek vermek,

s) Her y1l “imar hizmetleri iicret tarifesi” ve “otopark tarifesi” teklifini hazirlayip
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayina sunmak,

s) 5216 sayili kanun 11. maddesine istinaden kagak yap1 denetim ekiplerince yapilan
kontrollerde veya sikayet sonucu kagak ve ruhsata aykiri yapilar1 yerinde tespit etmek,
fotograflarin1 cekmek, tespit formu doldurmak ve bu yapilar hakkinda 3194 sayili imar
Kanunu 32. ve 42. maddelerinin gereginin yapilmasi i¢in ilgili ilge veya ilk kademe
belediyesine bildirmek, yasal islemlerin tamamlanip tamamlanmadiginin denetimini yapmak,

t) ilce belediyeleri ile kacak yapilasmayr onleyici ¢alismalarda koordinasyonu
saglamak, ¢oziimler tiretmek, denetim faaliyetlerinde bulunmak.

imar Yap1 Denetim ve Ruhsat Sube Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve
Sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Imar Yap: Denetim ve Ruhsat Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 9. maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklari yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin ¢aligmalarim
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢caligmalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Yiriirlikteki mevzuatlarda belirlenen goérev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gérev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odiil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri icin bagl bulundugu Daire Bagkani ile
Bagkanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 33’°ncili maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemleri yiiriitmek,

) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazigmalar1 hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak calismasini temin etmek, bunun icin gereken Onlemleri
almak,
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g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Bagkanligina ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarint koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak tizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki sinirlar1 i¢inde incelemek, parafe veya imza etmek,

i) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve ydnerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazigsma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

I) Daire Bagkanligina havale edilen resmi yazi1 ve dilekgelerin siiresi i¢inde cevabi
yazilarini resmi yazigma kurallar1 ¢ergevesinde hazirlamak,

m) Midiirliigiin imaj ve odevlerini gerceklestirmek i¢in gelecege doniik hedeflerini
belirlemek, ¢alisma planlarint hazirlamak ve uygulamak,

n) Midiirliigiin yapacagi yapim ve mal alimlar ile ilgili sartnamelerin hazirlanmasini
ve gergeklestirilmis ihalelerin sartnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek,

0) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitce caligsmalarini yapmak,

0) Gorev alanma giren konulara iliskin; ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirligi
yapmak, gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sozlesmeler ve/veya protokoller
yapmak/yaptirmak,

p) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirli afis, brosiir,
kitapgik vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurtici
ve yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmak,

r) Bagkanlik Makami ve Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yerine getirmek.

Planlama Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 11- (1) Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a)1/100.000 olgekli Cevre Diizeni Planina uygun olmak kosuluyla Biiyiiksehir
belediye smirlart iginde 1/50.000 &lgekli 11 Cevre Diizeni Planmi yapmak, 1/5.000 ile
1/25.000 arasindaki her 6lgekte nazim imar planini yapmak, yaptirmak ve onaylanmak iizere
meclise sunmak, kontrol-onay-dagitim islemlerini yiiriitmek,

b) Vatandaslardan gelen Nazim Plan degisiklik tekliflerini inceleyerek gerektiginde
nazim plan degisikligi veya revizyonu hazirlayarak belediye meclisine sunmak,

¢) Planlama calismalarina iliskin Imar ve Baymdirlik Komisyonuna bilgi ve teknik
hizmet vermek,

¢) 1/5000 o6lcekli onanli imar planlara yapilan itirazlari incelemek, degerlendirmek
ve Biyiiksehir Belediye Meclisine sunmak, bu konuya iligkin meclis karar1 gereklerini
yapmak,

d) Biiyiiksehir ic¢indeki belediyelerin nazim plana uygun olarak hazirlayacaklari
uygulama imar planlarini, bu planlarda yapilacak degisiklikleri ve imar 1slah planlarini1 aynen
veya degistirerek onaylamak,
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e) Nazim Imar Planmin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bir yil icinde uygulama
imar planlarin1 yapmayan ilge belediyelerinin uygulama imar planlarin1 yapmak veya
yaptirmak,

f) ilce Belediye Baskanliklarinca plan yapim yetkisi verilen alanlarin ve ilgili yasa
geregi yapilmasi gereken 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Planlarimi ve Koruma Amagh
Uygulama Imar Planlarin1 yapmak, yaptirmak,

g) Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan onaylanmis imar planlari, nazim plan
onay veya degisiklik kararlarinin gerekli islemlerini tamamlayarak il¢e belediyesine ve ilgili
kurumlara yollamak,

g) Onanli planlar hakkinda agilan her tiirlii davaya iliskin teknik rapor ve goriis
hazirlamak ve hukuk miisavirligine iletmek,

h) Onanli nazim ve uygulama imar planlar1 hakkinda tereddiite diisiilen konularda
goriis vermek,

1) 2863 sayili kanun kapsamindaki alanlarda imar plani ve degisikliklerinde belediye
ile ilgili islemleri tanzim etmek, kurula iletmek, gelen sonucu belediyenin ilgili birimlerine
aktarmak,

i) Sit bolgelerinde koruma planlarinin yapim genel ilkelerini belirlemek uygulama
stratejileri gelistirmek ilce belediyesi ile yapilacak bir protokol geregi koruma planlarinin
yapilmasi, yaptirilmasini temin etmek.

j) Kiy1 alanlarinda, gerekli kiyr planlarinin yapim genel ilkelerini belirlemek,
uygulama stratejileri gelistirmek, ilce belediyesi ile yapilacak bir protokol geregi kiyr ve
dolgu planlarinin yapilmasi, yaptirilmasini temin etmek,

k) Kiiltiir ve tabiat varliklar ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimimdan 6nem
tastyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasi konusunda planlama ¢aligmalar1 yapmak,

1) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 iginde, toplu konut alani yapilacak alanlar
arastirmak,

m) Siirdiiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak c¢evrenin, tarim alanlarinin ve su
havzalarinin korunmasini saglamak, agaclandirma yapilacak alanlar1 belirlemek amaciyla plan
caligmalar1 yapmak,

n) Her oOlgekteki planlama kararlarina gore Biiyiiksehir Belediyesi yatirimlarmin
sosyal, ekonomik ve kiiltiirel agidan yonlendirilmesi ve onceliklerinin tayin edilmesinin
temini i¢in, Bliyliksehir Alan biitiinlinde sektorel (sanayi, hizmet, tarim) yatirimlarini takip
etmek, ¢op depolama alanlarini, hafriyat topragi, moloz, kum ve ¢akil depolama alanlarini,
stvilagtirilmis petrol gazi (LPG) depolama sahalarini, insaat malzemeleri, odun, komiir ve
hurda depolama alanlar1 ve satis yerleri ile toptanci ve perakendeci halleri, otobiis terminali,
fuar alani, yat limani, mezbaha alanlarini Biiyiiksehirin biitiinliigiine hizmet eden sosyal
donatilar, bolge parklari, hayvanat bahgeleri, hayvan barinaklari, kiitliphane, miize, spor,
dinlence, eglence ve benzeri yerleri belirlemek iizere ilgili Daire Baskanliklarindan gelen
teknik raporlar dogrultusunda plan ¢alismalarin1 yapmak, Biiyliksehir Belediyesi adina
degerlendirmek ve koordine edilmesini saglamak,

0) Her tiirlii plan ¢alismalarinda yatirnmc1 Bakanliklar, Devlet Planlama Tegkilatinin
ilgili birimleri, yatirrme1 kamu kurumlart ve sivil toplum &rgiitleri ile koordinasyon saglamak,
Belediyeye ait merkezi yonetim politikalarnin ve yatirim programlarinin imar planlart ile
uygunluk ve entegrasyonunu temin etmek,

0) Plan yapim siirecinde; kamu kurum ve kuruluslarindan goriis almak, topografik,
jeomorfolojik, Jeolojik vb. etiitler ile halihazir haritalar1 temin etmek, mevcut durumun tespiti
icin arazi kullanim, sentez ve sair ¢aligsmalar1 yapmak, bunlara iligkin raporlar hazirlamak
veya hazirlatmak,
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p) Ozel planlama alanlari ile ilgili calismalarin hazirlanmasi ve onaylanmasi siirecini
kontrol etmek

r) Sayisal imar planlariin Belediyenin ilgili birimlerinin kullanimina yonelik olarak
giincelligini saglamak,

S) Gerek nazim planlar ile ilgili gerekse il¢e belediyeler imar planlari ile ilgili
arsivleri tutmak, bilgileri derlemek,

Planlama Sube Miidiiriiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 12- (1) Planlama Sube Miidiiriiniin gérev yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 11. maddesinde yazil1 gorev, yetki ve sorumluluklar1 yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin ¢alismalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde calismalara katilmak,

b) Sube Midiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina karsi sorumludur,

c) Yirirlikteki mevzuatlarda belirlenen goérev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve o6diil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagl bulundugu Daire Bagkani ile
Bagkanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve igslemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazigsmalar1 hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken Onlemleri
almak,

g) Tasmir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, 1§ ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢aligmalarin1 koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan {ist makamlara sunulmak tizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki sinirlar1 iginde incelemek, parafe veya imza etmek,

1) Gorev alanma giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini ytiriitiilmesini saglamak,

1) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi i¢inde cevabi
yazilarini resmi yazisma kurallar1 ¢cergevesinde hazirlamak,

m) Midiirligiin imaj ve ddevlerini gergeklestirmek icin gelecege doniik hedeflerini
belirlemek, ¢aligma planlarin1 hazirlamak ve uygulamak,

n) Miidiirliigiin yapacag yapim ve mal alimlar ile ilgili sartnamelerin hazirlanmasini
ve gerceklestirilmis ihalelerin sartnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek,
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o) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitce ¢aligmalarin1 yapmak,

0) Gorev alanina giren konulara iliskin; ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirligi
yapmak, gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sozlesmeler ve/veya protokoller
yapmak/yaptirmak,

p) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirli afis, brosiir,
kitapcik vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i
ve yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmak,

r) Bagkanlik Makami ve Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yerine getirmek.

Koruma Uygulama ve Denetim Biirosu’nun (KUDEB) Gorev Yetki ve
Sorumluluklar:

MADDE 13- (1) KUDEB’in gorev yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat
uygulamalar1 6ncesinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iligkin kosullarin belirtildigi
onarim On izin belgesini diizenlemek.

b) Tasinmaz kiiltiir varliklari, bunlarin koruma alanlar1 ve sit alanlarinda, tadilat ve
tamiratlarin; 6zgilin bicim ve malzemeye uygun olarak gerceklestirilmesini denetlemek, uygun
bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek, onarimin tamamlanmasi sonrasinda 6n izin
belgesini, denetleme siirecinde hazirlanmis raporlari, tasinmazin onarim 6ncesi ve sonrasina
ait fotograflar1 ve onarim uygunluk belgesi ile diger belgelerin birer 6rnegini bir ay igerisinde
ilgili Koruma Bélge Kurulu Miidiirliigiine iletmek,

c) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasli onarim gereginin
saptanmast durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu
Midiirligiine iletmek,

¢) Tasimnmaz kiiltiir varlig1 parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer
alan ve yiirirliikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz taginmazlardaki tadilat
ve tamirat uygulamalarina, varsa koruma amach imar plani kosullar1 da dikkate alinarak izin
vermek ve denetlemek,

d) Koruma Bolge Kurullar: tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlarmin
plan hiikiimleri ¢ercevesinde uygulanmasini denetlemek,

e) Koruma bolge kurullar1 tarafindan onaylanmis rolove, restitiisyon ve restorasyon
projelerine iliskin uygulamalar1 denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in
kullanma izin belgesi diizenlemek,

f) Tasinmaz kiiltiir varliklart ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulunun ilke kararlari, Koruma Bolge Kurulu kararlarina aykirt ve ruhsatsiz olarak yapilan
ingaatlar ile koruma amagh imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak insa
edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamayi
durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bolge kurulu midiirliigiine iletmek,

g) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalart halinde can ve mal
giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli islemleri yaparak durumu Koruma Boélge Kurulu
Miidiirliigine iletmek,

g) Tasmmmaz kiltir varliginin onarimimi gerceklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri ger¢eklestirmek,

h) Tasmmaz kiltir varliginin onarimini gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev almak ya da bu
gorevi tstlenenleri denetlemek,
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1)21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu ile
3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili
idareye bildirimde bulunmak.

i)Koruma Bolge Kurulu Miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz
kiiltiir varliklarina iliskin ¢caligmalara katilmak,

J) Mevzuatta olan degisiklikler geregi veya vatandas, kurum kuruluslar tarafindan
talep edilen imar yonetmeligi degisiklikleri Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak,

k )Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igindeki imar uygulamalarinda birlik ve beraberligi
saglayici tedbirleri almak, yasa ve yonetmeliklere uygun yapilmasini saglamak, bununla ilgili
olarak ilge belediyeleri imar birimleri ile periyodik toplantilar ve sorunlar1 ¢6zmeye yonelik
caligmalar yapmak,

[) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Kanununda belirtilen
konularda gerektiginde ilgili meslek odalar1 ile toplantilar yapmak, goriis alis veriginde
bulunmak,

m) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig1 stratejik hedeflerinin sube miidiirliigiinii
ilgilendiren kisimlarini belirlemek, bu hedefler dogrultusunda faaliyet raporlarini hazirlamak
ve sunmak,

n) Kiiltir ve Tabiat Varliklarina iliskin mevzuatta yapilan degisiklikleri, Onerileri
incelemek ve degerlendirmek,

0) Her yi1l “Kudeb {icret tarifesi” teklifini hazirlayip Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
onayina sunmak,

o) Ilge belediyeleri ile korunmasi gerekli tarihi yap1 ve dokularin ¢alismalarinda
koordinasyonu saglamak, ¢oziimler iretmek, denetim faaliyetlerinde bulunmak,

KUDEB Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 14- (1) KUDEB Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 13. maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklar1 yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin caligmalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢caligmalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Yirirlikteki mevzuatlarda belirlenen goérev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gérev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odiil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Bagskani ile
Bagkanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 33’°ncili maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemleri yiiriitmek,

) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazigmalar1 hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken onlemleri
almak,
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g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Bagkanligina ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢aligmalarini koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak tizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki sinirlar1 i¢inde incelemek, parafe veya imza etmek,

i) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitilmesini saglamak,

1) Daire Bagkanligina havale edilen resmi yaz1 ve dilekgelerin siiresi i¢inde cevabi
yazilarini resmi yazigma kurallar1 ¢ergevesinde hazirlamak,

m) Midiirliigiin imaj ve ddevlerini gerceklestirmek i¢in gelecege doniik hedeflerini
belirlemek, ¢alisma planlarint hazirlamak ve uygulamak,

n) Midiirliigiin yapacagi yapim ve mal alimlar ile ilgili sartnamelerin hazirlanmasini
ve gerceklestirilmis ihalelerin sartnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek,

0) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitce calismalarini yapmak,

0) Gorev alanma giren konulara iliskin; ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirligi
yapmak, gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sozlesmeler ve/veya protokoller
yapmak/yaptirmak,

p) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirli afis, brosiir,
kitapgik vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurtici
ve yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmak,

r) Bagkanlik Makami ve Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yerine getirmek.

Kentsel Doniisiim Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Kentsel Doniisim Sube Midirligiinin goérev yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesi smirlar1 ve yetki alami i¢inde donilislim alani olarak
belirlenen alanlarda Hazine, kamu kurum ve kuruluslari, belediyeler ve vakiflar tarafindan
idare edilenler ile 6zel miilkiyette bulunanlarda dahil her tiirlii arsa ve arazilerin ve bunlarin
tizerinde bulunan biitiin yapilarin kanun uyarinca hazirlanan doniislim amacgli imar planina
uygun olarak iyilestirilmesini saglamak i¢in uygulama programlarin1 yapmak,

b) Kentin gelisimine uygun olarak eskiyen kent kisimlarini yeniden insa ve restore
edilmesini; konut alanlari, sanayi ve ticaret alanlari, teknoloji parklar1 ve sosyal donatilar
olusturulmasini, deprem riskine karsi tedbirlerin alinmasi veya kentin tarihi ve kiiltiirel
dokusunu korumak amaciyla kentsel doniisiim ve gelisim projelerini uygulanabilir hale
getirilmesini saglamak,

c¢) Cokiintii ya da c¢arpik yapilasmis alanlarin, nazim plan kararlariyla uyumlu
rehabilitasyonunu saglamak,

¢) Kentsel doniisim ve gelisim proje alanlarinda bulunan taginmazlarin
kamulastirilmasini saglayarak binalarin bosaltilmasi, yikimi konusunda gerekli ¢alismalari
yapip ilgili birimlerle koordineli olarak gerceklesmesini saglamak,

d) Doniisiim ve gelisim alaninda yapilan miilkiyet analizi ve kamulagtirmaya esas
detay alimlarinin analiz ve sentezinin yapilarak alanin doniisiimii sonucunda ortaya ¢ikacak
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projenin iktisadi degerinin belirlenmesini ve matematiksel paylasim modelinin hazirlanmasini
saglamak,

e) Midiirliik alanina giren yenilenmesi-gelistirilmesi gereken ¢okiintii alanlarinda
bliyiik projeler, kentsel yenileme, kentsel doniisiim, kentsel gelistirme, kentsel koruma ve
kentsel estetik projeleriyle kent vizyonunu belirleyip gelistirmek,

) Biiyliksehir sinirlar1 ig¢inde, yipranan ve 6zelligini kaybetmeye yiiz tutmus; kiiltiir
ve tabiat varliklarint koruma kurullarinca sit alan1 olarak tescil ve ilan edilen bolgeler ile bu
bolgelere ait koruma alanlarinin, bolgenin gelisimine uygun olarak yeniden insa ve restore
edilerek, bu bolgelerde konut, ticaret, kiiltiir, turizm ve sosyal donati alanlar1 olusturulmasi,
tabii afet risklerine kars1 tedbirler alinmasi, tarihi ve kiiltiirel taginmaz varliklarin yenilenerek
korunmasi ve yasatilarak kullanilmasi amaciyla ¢ikarilan 5366 sayili kanuna iliskin tiim is ve
islemleri yapmak ve bunlarla ilgili kamulagtirma islemlerini yapmak,

g) Kentsel Doniisim Proje alanindaki hak sahipleriyle uygulama esaslar
dogrultusunda anlasma ve s6zlesmelerin yapilmasini saglamak,

&) Kamulagtirilan yerlerin tapuya tescilini yapmak,

h) Kamulastirma ile ilgili olarak acilan davalara ait her tiirlii bilgi ve belgeyi
1.Hukuk Miisavirligine sunarak davanin sonu¢landirilmasina katki saglamak,

1) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doéniistiiriilmesi Hakkinda Kanun
uyarinca, riskli yapilar ile riskli alan ve rezerv yapi alanlarimin tespitine, riskli yapilarin
yiktirilmasina, yapilacak planlamaya, doniistiirmeye tabi tutulacak tasinmazlarin degerinin
tespitine, hak sahibi olacaklarla yapilacak anlasmaya ve yapilacak yardimlara, yeniden
yapilacak yapilara ve 6306 sayili Kanun kapsamindaki diger uygulamalara iliskin tiim is ve
islemleri yapmak,

1) Gerek 5393 sayili yasa ve gerekse 5366 sayili yasa ile gercevesi ¢izilen kentsel
donlisim ve gelisim projelerinde uygulanacak yontemin belirlenmesi, proje ortaklarinin
tespiti, finansal kaynak analizi gibi islemlere esas olacak inceleme ve arastirma yaparak
hazirlanacak raporu bagli oldugu daire baskanina iletmek.

Kentsel Doniisiim Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 16- (1) Kentsel Doniisiim Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Bu yOnetmeligin 15. maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklar1 yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin caligmalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde calismalara katilmak,

b) Sube Midiirii subesine iliskin gérev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Yirirlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Bagkani ile
Bagkanliga 6nerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve iglemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalar1 hazirlamak,

Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 08/10/2019 tarihli ve 401 sayili kararinin ekidir.
Sayfa 13/ 17



g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken Onlemleri
almak,

g) Tasmir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, ig ve iglemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢aligmalarin1 koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak tizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki sinirlar1 iginde incelemek, parafe veya imza etmek,

1) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

1) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi i¢cinde cevabi
yazilarini resmi yazisma kurallar ¢ergevesinde hazirlamak,

m) Midiirligiin imaj ve ddevlerini gergeklestirmek icin gelecege doniik hedeflerini
belirlemek, ¢alisma planlarin1 hazirlamak ve uygulamak,

n) Miidiirliigiin yapacagi yapim ve mal alimlar ile ilgili sartnamelerin hazirlanmasini
ve gergeklestirilmis ihalelerin sartnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek,

0) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitce ¢alismalarini yapmak,

0) Gorev alanina giren konulara iliskin; ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirligi
yapmak, gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sozlesmeler ve/veya protokoller
yapmak/yaptirmak,

p) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir,
kitapcik vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurtigi
ve yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmak,

r) Bagkanlik Makami1 ve Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yerine getirmek.

Harita Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Harita Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Daire Bagkanliginin yatirim programlarinda yer alan, ayrica diger birimlerden
gelen plan, proje uygulamalarinin altliklarin1 olugturmak amaciyla belediye sinirlari iginde her
Olcekte sayisal hélihazir haritalarin1 yapmak, yaptirmak veya mevcut hélihazir haritalarin
giincellenmesini saglamak,

b) Belediyemiz yetki alanlarinda siirdiiriilmekte olan caligmalar kapsaminda ilgili
birimce talep edilen her tiirlii plankote, aplikasyon, 6l¢iim, detay alimi ve miilkiyet taramasi
islemlerini gerceklestirmek,

¢) Sehir tanitimina yonelik rehber amacl haritalar yapmak, yaptirmak ve sunmak,

¢) 1, ilge ve mahalle simirlari ile ilgili ¢alismalar yapmak,

d) Yapilacak yatirimlar i¢in gerekli goriilen kamulastirma haritalarini hazirlamak,

e) Trabzon il ve ilgelerinin GPS (Konum Belirleme Sistemi) ,,e dayali kurulacak
referans istasyon noktalar1 vasitasi ile ITRF veya ED50 koordinat sisteminde koordinat
iretmek ve bu istasyonlardan elde edilecek veriler ile koordinat birligini saglamak ve herkesin
kullanimina sunmak,
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f)imar uygulamalar1 konularinda tereddiitte diisiilen konular hakkinda ilge
belediyelerinden gelen goriis taleplerini cevaplandirmak,

g) Imar uygulamalar1 hakkindaki mevzuat degisiklilerini ve yeni ¢ikan mevzuat ilge
belediyelerine bildirmek,

g) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi yerler ile
Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarin {izerinde 3194 sayili imar Kanununun 15. ve 16.
maddesine gore ifraz, tevhit ve ihdas uygulamalarini yapmak veya yaptirmak,

h) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi yerler ile
Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarin iizerinde 18. madde imar uygulamalari ile 2981
sayili Imar Affi kanunun Ek: 1 maddesi uygulamalarin1 yapmak veya yaptirmak,

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7/b bendi uyarinca Merkez ve ilge
belediyelerinden Gelen 18.Madde Uygulama dosyalarini kontrol etmek, teknik yonden goriis
beyan ederek belediye enclimenine sunmak,

i) Gorev, yetki ve sorumlulugunda olan alanlarda ulusal ve uluslararasi diizeyde
panel, bilgi soleni, konferans, seminer vb. etkinlikler diizenlemek, meslek i¢i egitim ve
arastirma calismalar1 yapmak,

j) Cografi ve Kent Bilgi Sistemine yoOnelik harita ¢aligmalarina yonelik alt yapi
hazirliklarin1 yapmak ve veri setlerini olusturmak,

k) Tiim il geneline iligkin miilkiyet haritalarinin temini ve giincellenmesi konusunda
caligmalar yapmak,

1) Tapuya tescil edilmis olan parselasyon planlarinin bilgisayar ortaminda islenmesini
saglamak,

m) Kamu kurum ve kuruluslari ile belediyemiz arasinda imar planlari, halihazir
haritalar ve hava fotograflari, tapu ve dokiimanlarmin temini konusunda protokol hazirlamak
ve bu protokolde yer alan hususlarin yerine getirilmesi konusunda ilgili kurumlar ile
koordinasyonu saglamak ve is takibini saglamak,

n) Belirli araliklarla sehrin hava fotograflarin1 veya uydu goriintiilerini temin etmek
icin teknik sartnamelerini hazirlamak ve ihale yolu ile bu fotograflari temin etmek,

0) Gorev alanina giren konularda ilge belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

0) Gorev alam1 kapsaminda yapilacak danigmanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tim
evraklart hazirlayip ihale birimine sunmak,

p)Midiirliigti ilgilendiren yargiya intikal etmis konular hakkinda mahkeme veya
hukuk miisavirligine bilgi ve belgeleri zamaninda hazirlayarak iletmek,

r) Harita Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren tiim konularda, kamu kurum ve kuruluslar
ile tiniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirligi yaparak; plan, proje, uygulama,
arastirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢aligsmalarini yiirtitmek.

Harita Sube Miidiiriiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 18- (1) Harita Sube Miidiiriiniin gérev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 9. maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklar1 yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin caligmalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde calismalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gérev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Yirirlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
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saglamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Bagkani ile
Bagkanliga 6nerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yd6netimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konularda raporlar ve yazigsmalar1 hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken Onlemleri
almak,

g) Tasmir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait taginir mallarin kaydi,
muhafazasi, i§ ve iglemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢aligmalarin1 koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagli bulunulan {ist makamlara sunulmak tizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen
yetki siirlari iginde incelemek, parafe veya imza etmek,

1) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazisma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

1) Daire Baskanligina havale edilen resmi yaz1 ve dilekgelerin siiresi i¢inde cevabi
yazilarini resmi yazisma kurallar ¢ergevesinde hazirlamak,

m) Midiirliigiin imaj ve ddevlerini gerceklestirmek icin gelecege doniik hedeflerini
belirlemek, ¢alisma planlarini hazirlamak ve uygulamak,

n) Midirliigiin yapacag: yapim ve mal alimlar ile ilgili sartnamelerin hazirlanmasini
ve gergeklestirilmis ihalelerin sartnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek,

0) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitce caligmalarini yapmak,

0) Gorev alanina giren konulara iliskin; ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirligi
yapmak, gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sodzlesmeler ve/veya protokoller
yapmak/yaptirmak,

p) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir,
kitapcik vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurtigi
ve yurtdis1 platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmak,

r) Bagkanlik Makami ve Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yerine getirmek.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 19- (1) Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Daire Bagkanlig1 biinyesinde yapilan gorev dagilimi neticesinde kendilerine
verilen gorevleri mevzuata uygun olarak yapmak, yaptirmak,

b) Personel arasinda gérev boliimii yapmak amaciyla Sube Miidiiriine teklifte
bulunmak.

c) Personelin etkin ve verimli ¢alismasini saglamak.
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¢) Yazigmalarin Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini saglamak.

d) Personelin mesai saatlerine riayetlerini saglamak.

e) Is giivenligi kurallarina uygun calisma yapilmasini saglamak

f) Gorev alani ile ilgili konularda rapor hazirlamak,

g) Daire Baskan1 ve Sube Miidiirii tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 20- (1) Personelin gorev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Verilen gorevleri ¢calisma diizeni ve is glivenligine uygun olarak etkin ve verimli
bir sekilde yapmak,

b) Gorev geregi kendisine zimmetlenen tasinirlarin 6zenle kullanmak ve korumak,

¢) Yazigmalar1 yapmak, kayitlart tutmak, dosyalamak, arsivlemek, gelen ve giden
evraklarin takibini yapmak ve her tiirlii biiro islerini yiirlitmek,

¢) Mesai saatlerine riayet etmek, ¢aligma saatlerini etkin ve verimli kullanmak,
caligma arkadaslartyla uyumlu olmak, Kilik ve Kiyafet Y6netmeligine uymak,

d) Mevzuat ve idare tarafindan belirlenen etik kurallara uymak,

e) Is akisina uygun calismalar yapmak,

f) Gorevlendirilmesi halinde, seminer, kurs, konferans ve diger hizmet i¢i egitimlere
katilmak,

g) Daire Bagkanliginca yapilan gorev boliimii ¢ercevesinde bagli bulunduklar1 Sube
Miidiirii ve Seflerin verdigi tiim gorevleri tam ve zamaninda yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 19- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikkteki mevzuat
hiikiimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

Kaldirilan Yonetmelik
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelik ile Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
11.09.2015 tarih ve 435 sayili karari ile kabul edilen yonetmelik yiiriirliikten kaldirilmigtr.

BESINCi BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
MADDE 21- (1) Bu Yonetmelik Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisince
onaylanmasini miiteakiben ilani ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Trabzon Biiyiliksehir Belediye Baskani

yiiriitiir.
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